
Wahlpflichtkurse   2012/2013  Jahrgangsstufe  8 
 
Fach:  Informatik 
 

Thema:   Textverarbeitung & Präsentationen     

 
Inhalte:  
 

Der Wahlpflichtkurs baut auf den Kompetenzen des Informatik-WPKs aus dem 6. 
Jahrgang und des dort erworbenen Zertifikats „you start IT“ der DLGI, auf. Im Fokus 
stehen Textverarbeitung und Präsentation mit den Office-Programmen. Hierbei können 
die ersten zwei Teilbereiche des ECDL-Start-Zertifikats der DLGI erworben werden, 
welches den Einstieg in das Berufsleben erleichtert und Chancen bei späteren 
Bewerbungen erhöht. 
Weiterhin werden Kompetenzen zur sicheren Informationssuche im Internet und des 
Präsentierens am White- / Activboards aufgebaut. 
 
Kompetenzen und Inhalte: 
 

 Erweiterung des selbständigen Umgangs mit dem Computer 

 Textverarbeitung mit dem Open Office Writer, Schreiben und Gestalten 

 Präsentation mit Open Office Impress  

 Präsentieren am Whiteboard / Activboard 

 Nutzung des Internets zur zielgerichteten Informationsbeschaffung 

 Erwerb der ersten zwei Module des Einsteigerzertifikats „ECDL Start“ 

 

Voraussetzung für die Teilnahme am Kurs:  
 

Grundkenntnisse für die Arbeit am PC!!! 
 

Leistungsbeurteilung:  
 

Klassenarbeiten (1 pro Halbjahr) / mündliche Mitarbeit / Präsentationen / Abgabe 
praktischer Arbeiten 
 

Sonstiges:  
 

Kosten falls der Europäische Computerführerschein ECDL-Start 
erworben werden soll:    
 
26,00 €  einmaliger Erwerb der Skills-Card zur Zertifizierung    

zum ECDL-Start und späteren Möglichkeit zur Erweiterung zum ECDL-
Core 

 

10,50 € ECDL-Zertifikatstest Gebühr (Textverarbeitung) 
 

10,50 €  ECDL-Zertifikatstest Gebühr (Präsentation) 


