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Zeugnisse in den
allgemein bildenden Schulen

RdErl. d. MK v. 5.12.2011 - 33-83203 - VORIS 22410 -

Bezug: a) RdErl. ,Zeugnisse in den allgemein bildenden Schulen™ v. 24.5.2004 (SVBI.
S. 305, ber. S. 505), zuletzt gedndert durch RdErl. v. 4.11.2010 (SVBI. S.
480) - VORIS 22410 -

b) Durchlassigkeits- und Versetzungsverordnung v. 19.6.1995 (Nds. GVBI. S.
184 und 440; SVBI. S. 182), zuletzt geandert durch Verordnung v.
17.5.2010 (Nds. GVBI. S. 227; SVBI. 250) - VORIS 22410 0152 -

c) RdErl. ,Ergdnzende Bestimmungen zur Durchlassigkeits- und
Versetzungsverordnung" v. 19.6.1995 (SVBI. S. 185), zuletzt gedndert
durch RdErl. v. 8.12.2010 (SVBI. 2011 S. 36) - VORIS 22410 0152 40001 -

d) Verordnung Uber die Abschliisse im Sekundarbereich I der allgemein
bildenden Schulen einschlieBlich der Freien Waldorfschulen (AVO-Sek I) v.
7.4.1994 (Nds. GVBI. S. 197; SVBI. S. 140), zuletzt gedndert durch



f)

9)

h)

j)

k)

n)

0)

P)

a)

Verordnung v. 17.5.2010 (Nds. GVBI. S. 226; SVBI. S. 249) - VORIS 22410
0141 -

RdErl. ,Erganzende Bestimmungen zur Verordnung Uber die Abschllisse im
Sekundarbereich I der allgemein bildenden Schulen einschlieBlich der

Freien Waldorfschulen (EB-AVO-Sek I)" v. 19.11.2003 (SVBI. 2004 S. 16),
zuletzt geandert durch RdErl. v. 17.5.2010 (SVBI. S. 250) - VORIS 22410 -

Verordnung Uber die Abschliisse in der gymnasialen Oberstufe, im
Beruflichen Gymnasium, im Abendgymnasium und im Kolleg v. 19.5.2005
(Nds. GVBI. S. 169; SVBI. S. 352), zuletzt geandert durch Verordnung v.
5.10.2011 (Nds. GVBI. S. 336; SVBI. S. 419) - VORIS 22410 -

RdErl. ,Ergéanzende Bestimmungen zur Verordnung uber die Abschllisse in
der gymnasialen Oberstufe, im Beruflichen Gymnasium, im
Abendgymnasium und im Kolleg" v. 19.5.2005 (SVBI. S. 361), zuletzt
gedndert durch RdErl. v. 13.6.2008 (SVBI. S. 209) - VORIS 22410 -

RdErl. ,Die Arbeit in der Grundschule®™ v. 3.2.2004 (SVBI. S. 85), geandert
durch RdErl. v. 20.7.2005 (SVBI. S. 490) - VORIS 22410 -

RdErl. ,Die Arbeit in der Hauptschule™ v. 27.4.2010 (SVBI. S. 173, ber. S.
257) - VORIS 22410 -

RdErl. ,Die Arbeit in der Realschule™ v. 27.4.2010 (SVBI. S. 182) - VORIS
22410 -

RdErl. ,Die Arbeit in der Oberschule® v. 7.7.2011 (SVBI. S. 257) - VORIS
22410 -

RdErl. ,Die Arbeit in den Schuljahrgéngen 5 bis 10 des Gymnasiums" v.
3.2.2004 (SVBI. S. 107), gedndert durch RdErl. v. 5.3.2009 (SVBI. S. 95) -
VORIS 22410 -

RdErl. ,Die Arbeit in den Schuljahrgéangen 5 bis 10 der Kooperativen
Gesamtschule™ v. 4.5.2010 (SVBI. S. 191) - VORIS 22410 -

RdErl. ,Die Arbeit in den Schuljahrgéngen 5 bis 10 der Integrierten
Gesamtschule™ v. 4.5.2010 (SVBI. S. 196) - VORIS 22410 -

Verordnung Uber die gymnasiale Oberstufe v. 17.2.2005 (Nds. GVBI. S. 51;
SVBI. S. 171), zuletzt gedndert durch Verordnung v. 17.5.2010 (Nds. GVBI.
S. 224; SVBI. S. 245) - VORIS 22410 -

RdErl. ,Ergéanzende Bestimmungen zur Verordnung lber die gymnasiale
Oberstufe®™ v. 17.2.2005 (SVBI. S. 177), zuletzt geandert durch RdErl. v.
17.5.2010 (SVBI. S. 246) - VORIS 22410 -

Verordnung lUber das Abendgymnasium und das Kolleg v. 2.5.2005 (Nds.
GVBI. S. 130; SVBI. S. 277), zuletzt geandert durch Verordnung v.
5.10.2011 (Nds. GVBI. S. 336; SVBI. S. 419) - VORIS 22410 -



r)  RdErl. ,Erganzende Bestimmungen zur Verordnung Uber das
Abendgymnasium und das Kolleg" v. 2.5.2005 (SVBI. S. 285), geandert
durch RdErl. v. 7.6.2011 (SVBI. S. 223) - VORIS 22410 -

s) RdErl. ,Sonderpadagogische Férderung" v. 1.2.2005 (SVBI. S. 49) - VORIS
22410 -

t) RdErl: ,Integration und Férderung von Schilerinnen und Schilern
nichtdeutscher Herkunftssprache" v. 21.7.2005 (SVBI. S. 475) - VORIS
22410 -

u) RdErl. ,Bezeichnung und Siegelfihrung der Schulen™ v 12.4.2006 (Nds.
MBI. S. 249; SVBI. S. 213), geandert durch RdEr| v. 18.9.2008 (Nds. MBI.
S. 1048; SVBI. S. 428) - VORIS 11410 -

v) RdErl. ,Aufbewahrung von Schriftgut in Schulen, Léschung
personenbezogener Daten nach § 17 Abs. 2 NDSG" v. 10.11.2005 (Nds.
MBI. S. 943; SVBI. 2006 S. 7) - VORIS 22560 -

Inhalt:

1. Begriffsbestimmung und Verfahren

2. Zweck der Erteilung von Zeugnissen

2.1 Padagogische Bedeutung von Zeugnissen

2.2 Rechtliche Bedeutung von Zeugnissen

3. Bewertung

4, Formvorschriften

5. Besondere Bestimmungen fir einzelne Schulformen
5.1 Grundschule

5.2 Hauptschule

5.3 Realschule

5.4 Oberschule

5.5 Gymnasium (Schuljahrgange 5 - 10)

5.6 Kooperative Gesamtschule (Schuljahrgange 5 - 10)
5.7 Integrierte Gesamtschule (Schuljahrgange 5 - 10)

5.8

Forderschulen



5.8.1 Forderschulen mit den Schwerpunkten Emotionale und Soziale Entwicklung, Héren,

Korperliche und Motorische Entwicklung, Sehen und Sprache

5.8.2 Férderschulen mit dem Schwerpunkt Lernen

5.8.3 Foérderschule mit dem Schwerpunkt Geistige Entwicklung / mit den Schwerpunkten

Hoéren / Sehen (Taubblinde)

6. Abschluss- und Abgangszeugnisse; sonstige besondere Zeugnisse

7. Wirdigung ehrenamtlicher Tatigkeit

8. Wirdigung der Arbeit von Schiilerlotsen

9. Schlussbestimmungen

10. Inkrafttreten, AuBerkrafttreten

Anlagen:

1. Kopfteil der Zeugnisse

2. Schlussteil der Zeugnisse

3. Mittelteil der Grundschulzeugnisse

4. Mittelteil der Hauptschulzeugnisse

5. Mittelteil der Realschulzeugnisse

6. Mittelteil der Zeugnisse der Oberschule

7. Mittelteil der Zeugnisse des Gymnasiums im flnften bis zehnten Schuljahrgang

8. Mittelteil der Zeugnisse der Integrierten Gesamtschule im flinften bis zehnten
Schuljahrgang

9. Mittelteil der Zeugnisse der Férderschule mit dem Schwerpunkt Lernen

10. Abschlusszeugnisse

11. Abgangszeugnisse

12. Wiirdigung ehrenamtlicher Tatigkeit

1. Begriffsbestimmung und Verfahren

1.1 Zeugnisse geben den Stand der Lern- und Leistungsentwicklung der Schiilerin oder des
Schilers unter Bericksichtigung des durchlaufenen Lernprozesses wieder. Die
Lernergebnisse werden nach MaBgabe der Rechts- und Verwaltungsvorschriften,
insbesondere der auf die Leistungsbewertung bezogenen Abschnitte der Bezugserlasse zu h



bis n und s und der Kerncurricula fiir die Facher sowie der Konferenzbeschllisse der Schule
bewertet. Zeugnisse enthalten in den Schuljahrgangen 1 bis 10 auch Informationen Uber
den Stand des Arbeits- und Sozialverhaltens der Schilerin oder des Schilers unter
Berlicksichtigung der Gesichtspunkte nach Nr. 3.7; in der Einfihrungsphase der
gymnasialen Oberstufe im dreizehnjdahrigen Bildungsgang kénnen Zeugnisse entsprechende
Angaben enthalten.

1.2 Zeugnisse werden, wenn in Nr. 5 nichts anderes bestimmt oder zugelassen ist, als
Notenzeugnisse erteilt. In Notenzeugnissen werden Bewertungen mittels der
Notenbezeichnungen oder Notenziffern entsprechend Nr. 3.4.1 vorgenommen. Hinweise zur
weiteren Foérderung der Schiilerin oder des Schiilers kédnnen unter Bemerkungen nach

Nr. 4.3.2 aufgenommen werden.

Berichtszeugnisse (Lernentwicklungsberichte) enthalten fir alle Facher / Fachbereiche und
ggf. fachunabhangig eine Darstellung der Lernentwicklung der Schiilerin oder des Schiilers
sowie Hinweise flr die weitere Férderung. In Berichtszeugnissen werden Bewertungen in
freier oder standardisierter Form vorgenommen. Die Gesamtkonferenz kann beschlieBen,
dass Notenzeugnisse durch Berichtszeugnisse erganzt werden, soweit fir die Schulform
nichts anderes bestimmt ist.

1.3 Soweit flr einzelne Schulformen in Nr. 5 nichts anderes bestimmt oder zugelassen ist,
werden am Ende jedes Schulhalbjahres Zeugnisse erteilt.

2. Zweck der Erteilung von Zeugnissen

2.1 Padagogische Bedeutung von Zeugnissen

2.1.1 Zeugnisse dienen in erster Linie der Information der Schilerinnen und Schiler sowie
der Erziehungsberechtigten liber Lernfortschritte, den erreichten Leistungsstand sowie ggdf.
Uber Lernschwierigkeiten. Zeugnisse dienen auch der Informationen Gber das Arbeits- und

Sozialverhalten.

2.1.2 Bei Ubergéngen zu anderen Schulen oder zu Hochschulen oder beim Eintritt in eine
Berufstatigkeit dienen Zeugnisse nicht nur der Information der Schiilerin oder des Schiilers
und ihrer oder seiner Erziehungsberechtigten, sondern auch der Unterrichtung der
aufnehmenden Einrichtung. Daher kénnen sie den Lebensweg einer Schiilerin oder eines
Schilers entscheidend beeinflussen. Die Lehrkrafte ibernehmen mit ihren Bewertungen
Verantwortung sowohl gegeniiber der Schiilerin oder dem Schiler als auch gegeniiber der
Offentlichkeit.

2.1.3 Uber die Grundsatze und MaBstdbe der Bewertung und ihren Zusammenhang mit den
Kerncurricula der Facher sind gréBtmdgliche Transparenz und Klarheit anzustreben.
Erdrterungen mit den Schilerinnen und Schilern aller Altersgruppen lber ihr Arbeits- und
Sozialverhalten, ihre Lernfortschritte und ihren Leistungsstand sowie deren Bewertung,
insbesondere vor der Zeugniserteilung, geben Schiilerinnen und Schiilern sowie Lehrkraften
wichtige und fir die Selbstkontrolle notwendige Hinweise.

2.1.4 Im Zusammenhang mit der Erdrterung von Inhalt, Planung und Gestaltung des
Unterrichts mit den Klassenelternschaften nach § 96 Abs. 4 Satz 1 NSchG sind auch die
Grundsatze und MaBstébe der Bewertung und ihr Zusammenhang mit den Kerncurricula der
Facher zu erlautern.

2.2 Rechtliche Bedeutung von Zeugnissen



2.2.1 Zeugnisse und Einzelbewertungen sind rechtlich insbesondere dann von Bedeutung,
wenn sie Grundlage eines Verwaltungsaktes (Versetzungsentscheidung, Abschlussvergabe u.
a.) sind. In diesen Fallen sind gegen Zeugnisse und Einzelbewertungen auch formliche
Rechtsbehelfe zulassig. Ergibt sich im Einzelfall, dass ein férmlicher Rechtsbehelf unzulassig
ist, so ist die Eingabe als Beschwerde anzusehen und zu bescheiden.

2.2.2 Zeugnisse und Bewertungen gehdren zu den persénlichen Angelegenheiten einer
Schilerin oder eines Schiilers im Sinne von § 41 Abs. 2 Satz 1 NSchG.

3. Bewertung

3.1 Die in den Zeugnissen festgehaltenen Bewertungen erfolgen auf der Grundlage von
Beobachtungen im Unterricht sowie von mindlichen, schriftlichen und anderen
fachspezifischen Lernkontrollen. Sie beziehen sich auf die Lernentwicklung und die
Leistungen der Schiilerin oder des Schiilers in dem auf dem Zeugnis angegebenen
Berichtszeitraum. Berichtszeitraum der am Ende eines Schuljahres angegebenen
Zeugnisnoten ist das gesamte Schuljahr. Einzelne Lernkontrollen dirfen kein
unangemessenes Gewicht bei der Erteilung der Zeugnisnoten erhalten. Bei positiver
Entwicklung der Leistungen ist im Zweifelsfall die flir die Schilerin oder den Schiiler bessere
Note zu erteilen. Die in den Zeugnissen festgehaltenen Bewertungen Uber das Arbeits- und
Sozialverhalten erfolgen auf der Grundlage von Beobachtungen, die sich liber den
Unterricht hinaus auch auf das Schulleben erstrecken.

3.2 Beobachtungen und Leistungsfeststellungen, die flir die Beratung von Schiilerinnen und
Schiilern sowie ihrer Erziehungsberechtigten und flr die Zeugniserteilung von Bedeutung
sind, sollen regelmaBig aufgezeichnet werden. Dabei bleibt es der einzelnen Lehrkraft
Uberlassen, ob sie die Aufzeichnungen in freier oder strukturierter Form vornehmen will. Es
muss sichergestellt sein, dass die Bewertungen in den Zeugnissen in nachvollziehbarer
Weise auf solche Aufzeichnungen gestitzt werden kdénnen.

3.3 Die Bewertungen in den Fachern werden von der Fachlehrerin oder dem Fachlehrer
festgesetzt. Kommt die Schulleiterin oder der Schulleiter oder die Mehrheit der
stimmberechtigten Mitglieder der Klassenkonferenz zu der Auffassung, dass eine Lehrkraft
bei der Erteilung einer Zeugnisnote einen Konferenzbeschluss (iber Grundsatze flr die
Leistungsbewertung verletzt oder gegen Rechts- oder Verwaltungsvorschriften, allgemein
anerkannte padagogische Grundsatze oder BewertungsmaBstabe verstoBen hat oder von
unrichtigen Voraussetzungen oder sachfremden Erwagungen ausgegangen ist, so ist der
Lehrkraft Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben. Kann kein Einvernehmen erzielt
werden, so berichtet die Schulleiterin oder der Schulleiter der zustandigen Schulbehdérde
und bittet um Uberpriifung der Bewertung.

3.4 Fir Notenzeugnisse sind gemal Beschluss der Kultusministerkonferenz vom 3.10.1968
folgende Notenbezeichnungen und Notenziffern zu verwenden:

3.4.1

Notenbezeichnung|NotenzifferNotendefinition gemaB KMK-Beschluss

sehr gut 1 Die Note ,sehr gut" soll erteilt werden, wenn die
Leistung den Anforderungen in besonderem MafBe
entspricht.
gut 2 Die Note , gut" soll erteilt werden, wenn die Leistung

den Anforderungen voll entspricht.




befriedigend 3 Die Note ,befriedigend" soll erteilt werden, wenn die
Leistung im Allgemeinen den Anforderungen entspricht.

ausreichend 4 Die Note , ausreichend" soll erteilt werden, wenn die
Leistung zwar Mangel aufweist, aber im Ganzen den
Anforderungen noch entspricht.

mangelhaft 5 Die Note ,mangelhaft" soll erteilt werden, wenn die
Leistung den Anforderungen nicht entspricht, jedoch
erkennen lasst, dass die notwendigen Grundkenntnisse
vorhanden sind und die Mangel in absehbarer Zeit
behoben werden kénnten.

ungenigend 6 Die Note ,ungentgend" soll erteilt werden, wenn die
Leistung den Anforderungen nicht entspricht und selbst
die Grundkenntnisse so llickenhaft sind, dass die
Mangel in absehbarer Zeit nicht behoben werden
kdénnen.

3.4.2 Zwischennoten und so genannte Pradikatsanhangsel sind in Notenzeugnissen
unzuldssig.

3.5 Soll darauf hingewiesen werden, dass bestimmte Leistungen in einem Fach besser oder
schlechter als die zusammenfassende Bewertung waren, kann im Zeugnis ein
entsprechender Hinweis unter ,Bemerkungen® gegeben werden.

3.6 Verandert sich in einem Fach die Bewertung gegentiber der flir das vorhergehende
Schulhalbjahr innerhalb der gleichen Schulform um mehr als eine, nach einem
Schulformwechsel um mehr als zwei Notenstufen, so ist die Begrindung der Bewertung in
der Klassenkonferenz zu erértern und in der Konferenzniederschrift zu vermerken.

3.7 Die Bewertung des Arbeits- und Sozialverhaltens erfolgt durch Beschluss der
Klassenkonferenz auf Vorschlag der Klassenlehrerin oder des Klassenlehrers.

3.7.1 Die Bewertung des Arbeitsverhaltens bezieht sich vor allem auf folgende
Gesichtspunkte:

- Leistungsbereitschaft und Mitarbeit
- Ziel- und Ergebnisorientierung

- Kooperationsfahigkeit

- Selbststandigkeit

- Sorgfalt und Ausdauer

- Verlasslichkeit.

3.7.2 Die Bewertung des Sozialverhaltens bezieht sich vor allem auf folgende
Gesichtspunkte:

- Reflexionsfahigkeit

- Konfliktfahigkeit



Vereinbaren und Einhalten von Regeln, Fairness

Hilfsbereitschaft und Achtung anderer

- Ubernahme von Verantwortung

Mitgestaltung des Gemeinschaftslebens.

3.7.3 Die Klassenkonferenz trifft eine zusammenfassende Bewertung sowohl zum
Arbeitsverhalten als auch zum Sozialverhalten. Dabei sind finf Abstufungen in folgender
standardisierter Form zu verwenden und durch Hervorhebung einzelner Gesichtspunkte zu
erganzen:

- »verdient besondere Anerkennung" — diese Bewertung soll erteilt werden, wenn das
Verhalten den Erwartungen in besonderem MaBe entspricht und Gesichtspunkte
hervorragen;

- ~entspricht den Erwartungen in vollem Umfang" - diese Bewertung soll erteilt werden,
wenn das Verhalten den Erwartungen voll und uneingeschrankt entspricht;

- ~entspricht den Erwartungen" — diese Bewertung soll erteilt werden, wenn das
Verhalten den Erwartungen im Allgemeinen entspricht;

- ~entspricht den Erwartungen mit Einschrénkungen" - diese Bewertung soll erteilt
werden, wenn das Verhalten den Erwartungen im Ganzen noch entspricht;

- ~entspricht nicht den Erwartungen" - diese Bewertung soll erteilt werden, wenn das
Verhalten den Erwartungen nicht oder ganz tberwiegend nicht entspricht und eine
Verhaltensanderung in absehbarer Zeit nicht zu erwarten ist.

3.7.4 Die Gesamtkonferenz entscheidet im Benehmen mit dem Schulelternrat und dem
Schilerrat im Grundsatz, ob die Klassenkonferenz unter Berlicksichtigung der Nrn. 3.7.1
und 3.7.2 die standardisierte Form nach Nr. 3.7.3 ohne Hervorhebung einzelner
Gesichtspunkte bei den Bewertungsstufen eins bis drei zu verwenden hat; sie kann auch im
Grundsatz entscheiden, ob die Klassenkonferenz die Bewertungsstufen eins bis flinf durch
freie Formulierungen zu ersetzen hat.

3.7.5 Fur Berichtszeugnisse nach Nr. 1.2 gilt Nr. 3.7 entsprechend.

4. Formvorschriften

4.1 Zeugnisse bestehen aus einem Kopfteil, der allgemeine Angaben Uber die Schilerin oder
den Schiiler und die Schule enthalt, einem Mittelteil, der Informationen Uber den erteilten
Unterricht und die Bewertungen enthalt, sowie einem Schlussteil flir besondere
Informationen, flir das Datum der Ausstellung und fir Unterschriften. Kopfteil und
Schlussteil sind fir alle Schulformen gleichartig. Der Mittelteil enthalt die den
unterschiedlichen Grundsatzerlassen und Kerncurricula der verschiedenen Schulformen
entsprechenden Besonderheiten.

4.2 Kopfteil

4.2.1 Der Kopfteil der Zeugnisse ist nach dem Muster der Nr. 1 der Anlage auszufiihren.



4.2.2 Im Einvernehmen mit dem Schultrager kann eine Ausgestaltung des Zeugnisses im
Kopfteil vorgenommen werden, z. B. mit einem Wappen der Schule, des Schultragers oder
des Landes Niedersachsen.

4.3 Schlussteil
4.3.1 Der Schlussteil der Zeugnisse ist nach dem Muster der Nr. 2 der Anlage auszufiihren.

4.3.2 Unter ,Bemerkungen® sind ggf. einzutragen:

Versetzungs- bzw. Nichtversetzungsvermerke;

- Hinweise gemaB §§ 9 Abs. 1 und 2 sowie 10a der Durchlassigkeits- und
Versetzungsverordnung;

- Hinweis nach Nr. 3.5;
- Empfehlungen zum Uberspringen eines Schuljahrgangs;
- Hinweise zur weiteren Férderung;

- Hinweise auf mdgliche Gefahrdung der Versetzung, der Abschlusserteilung und des
Verbleibens in der Schulform;

- Hinweise zum herkunftssprachlichen Unterricht;
- Teilnahme am Foérderunterricht;
- Hinweise zum Schulbesuch, zur Lernentwicklung und zur Beteiligung am Unterricht;

- Hinweis ,,Der Unterricht im Fach........ wurde in......... Sprache erteilt", falls Unterricht in
Sachfachern fremdsprachig erteilt wurde;

- besondere Leistungen in Unterrichtsvorhaben;

- Mitarbeit in der Schilervertretung;

- Teilnahme an Praktika, Arbeitsgemeinschaften, Projekten, Schiilerwettbewerben u. &.;
- ggf. ein Hinweis auf ein zusatzlich erteiltes Berichtszeugnis;

- sonstige Hinweise.

4.3.3 Dem Zeugnis sollten von der Schule entwickelte Bewertungskriterien zum Arbeits-
und Sozialverhalten beigefligt werden.

4.4 Bei minderjahrigen Schilerinnen und Schiilern bestétigt eine Erziehungsberechtigte
oder ein Erziehungsberechtigter durch Unterschrift die Kenntnisnahme des Zeugnisses.
Volljahrige Schilerinnen und Schiiler bestatigen die Kenntnisnahme selbst durch
Unterschrift. Die Klassenlehrerin oder der Klassenlehrer vergewissert sich, dass die
Kenntnisnahme bestatigt wurde.

4.5 Zeugnisse sind Urkunden. In den Reinschriften darf grundsatzlich weder radiert noch



korrigiert werden. Ist bei Verwendung von Zeugnisheften eine Korrektur in einem Zeugnis
unvermeidlich, so ist sie durch die Schulleiterin oder den Schulleiter abzuzeichnen. Erfolgt
die Zeugnisausstellung per Computer, so ist fir ein dokumentenechtes Druckbild zu sorgen.

4.6 Besteht ein Zeugnis aus mehreren Seiten, so ist auf der zweiten und ggdf. jeder
folgenden Seite zu vermerken:

»~Zeugnis flr

vom
(Name der Schilerin oder des Schiilers) (Datum der Ausstellung)

4.7 AuBler in Abgangs- und Abschlusszeugnissen kdnnen Bewertungen als Notenziffern in
Notenzeugnisse eingetragen werden. Der Platz fir diese Ziffern ist in den
Zeugnisformularen mit einem Rasterunterdruck zu versehen.

4.8 Zeugnisse sind handschriftlich zu unterzeichnen. Die Schulleiterin oder der Schulleiter
kann hiermit die Stellvertreterin oder den Stellvertreter oder ein Mitglied der kollegialen
Schulleitung beauftragen. Die Verwendung von Namensstempeln ist unzuldssig.

4.9 Als Ausstellungsdatum von Zeugnissen ist das Datum des fir die Aushandigung
vorgesehenen Tages einzutragen.

4.10 Sind im Zeugnisformular Facher aufgefuhrt, die gemaB der fir die betreffende Klasse
glltigen Stundentafel nicht erteilt worden sind oder an denen die Schiilerin oder der Schiiler
nicht teilzunehmen hatte, so ist anstelle der Bewertung ein Strich zu setzen.

4.11 Ist ein Fach aus schulorganisatorischen Griinden nicht erteilt worden, so ist im Zeugnis
JNicht erteilt" anstelle der Bewertung zu vermerken.

4.12 Wenn Unterricht in Fachleistungskursen erteilt worden ist, so ist die Anspruchsebene
im Zeugnis anzugeben.

4.13 Ist ein Fach planmaBig nur im ersten Schulhalbjahr unterrichtet worden, so ist die
Note des ersten Halbjahrs in das am Ende des Schuljahres erteilte Zeugnis aufzunehmen;
unter Bemerkungen ist ,Note aus dem ersten Schulhalbjahr® einzutragen.

4.14 Facherlbergreifende Anteile im Fachunterricht werden bei den Bewertungen der
beteiligten Facher in angemessenem Umfang berilcksichtigt. An Schulen, an denen nach den
Vorschriften fur die Schulform zwei oder drei Facher Uberwiegend féchertbergreifend
unterrichtet werden, wird fir diese Facher eine einheitliche Zensur erteilt. Werden diese
Facher im Zeugnisformular getrennt ausgewiesen, so sind im Zeugnis die beteiligten Facher
durch eine Klammer zusammenzufassen und ist unter Bemerkungen darauf hinzuweisen,
dass in diesen Fachern fachertbergreifend unterrichtet und zensiert wurde.

4.15 Bei schulzweigibergreifendem Unterricht werden Bewertungen erteilt, die sich auf den
Schulzweig beziehen, dem die Schilerin oder der Schiler angehért. Falls eine Schilerin
oder ein Schiiler am Unterricht eines anderen Schulzweigs teilnimmt, wird die Bewertung in
geeigneter Weise gekennzeichnet.

4.16 Bei Schiilerinnen und Schilern mit sonderpadagogischem Férderbedarf, die nicht in
Forderschulen unterrichtet werden, ist in den Zeugnissen anzugeben, an welchen
Kerncurricula fir die Foérderschule sich die Anforderungen orientiert haben.



4.17 Die Teilnahme an einer Arbeitsgemeinschaft wird ohne Bewertung im Zeugnis
bescheinigt.

4.18 Schillerinnen und Schiler, die nicht wahrend des (berwiegenden Teils des
Schulhalbjahres am Unterricht eines Faches teilgenommen haben, erhalten nur dann im
Halbjahrszeugnis eine Note in diesem Fach, wenn der unterrichtenden Lehrkraft eine
Beurteilung moglich ist. Ist keine Beurteilung mdglich, ist anstelle der Bewertung ,kann
nicht beurteilt werden™ zu vermerken.

4.19 Eine flr das erste Schulhalbjahr erteilte Note ist, wenn im zweiten Schulhalbjahr keine
beurteilbaren Leistungen vorliegen, nicht in das am Ende des Schuljahres erteilte Zeugnis
aufzunehmen. Das gilt nicht fir Facher, die planmaBig nur im ersten Schulhalbjahr
unterrichtet worden sind (Nr. 4.13), und fir die Félle von Leistungsverweigerung im Sinne
von § 3 Abs. 2 Satz 1 der Bezugsverordnung zu b.

4.20 Wenn eine Schiilerin oder ein Schiler von der Teilnahme am Sportunterricht befreit
worden ist, ist ,befreit" einzutragen.

4.21 Fir die Erteilung von Zeugnissen an Schilerinnen und Schiiler nichtdeutscher
Herkunftssprache gelten erganzend die Bestimmungen des Bezugserlasses zu t in der
jeweils geltenden Fassung. Sie sind sinngemaB auch bei Schilerinnen und Schilern
anzuwenden, die Berechtigungen nach dem Bundesvertriebenengesetz in Anspruch nehmen
kénnen.

4.22 Liegen besondere Schwierigkeiten im Lesen und Rechtschreiben sowie im Rechnen -
letzteres gilt nur fiir die Grundschule - vor, so ist im Zeugnis unter ,Bemerkungen™ im
Einzelnen darzulegen, wie und auf welche Weise auf Schwierigkeiten bei der Bewertung
Ricksicht genommen worden ist.

5. Bestimmungen fiir einzelne Schulformen und besondere Organisationsformen
gemdB § 23 NSchG

5.1 Grundschule

5.1.1 Am Ende des ersten Schuljahrgangs und im zweiten Schuljahrgang erhalten die
Schilerinnen und Schiler Zeugnisse. Diese Zeugnisse werden als Berichtszeugnisse nach
dem Muster der Nr. 3.1 der Anlage erteilt. Dieses Muster kann auch durch ein frei
gestaltetes Berichtszeugnis ersetzt werden. Es werden die Lernstande in den Lehrgangen,
das Arbeits- und Sozialverhalten nach Nr. 3.7 sowie Interessen, Fahigkeiten und
Fertigkeiten beschrieben. Bei einer Entscheidung der Klassenkonferenz nach § 10 Abs. 1
Satz 1, 2. Halbsatz der Durchlassigkeits- und Versetzungsverordnung in der jeweils
geltenden Fassung ist im Zeugnis der Vermerk aufzunehmen ,Auf Beschluss der
Klassenkonferenz vom ... wird die Eingangsstufe in drei Schuljahren durchlaufen.™ Im Falle
des Aufriickens nach § 10 a der Durchlassigkeits- und Versetzungsverordnung in der jeweils
geltenden Fassung ist im Zeugnis der Vermerk aufzunehmen ,,... rickt in den dritten
Schuljahrgang auf.®

5.1.2 Im dritten und vierten Schuljahrgang werden Notenzeugnisse nach dem Muster der
Nr. 3.2 der Anlage erteilt. Die Leistungsbewertung wird durch Aussagen Uber das Arbeitsund
Sozialverhalten nach Nr. 3.7 und Uber besondere Interessen und Fahigkeiten erganzt.

5.1.3 Die Teilnahme am Fremdsprachenunterricht wird im dritten Schuljahrgang ohne
Bewertung im Zeugnis bescheinigt; im vierten Schuljahrgang erfolgt eine Bewertung durch



eine Note.

5.1.4 Das Zeugnis am Ende der Grundschule wird zusammen mit der
Schullaufbahnempfehlung ausgegeben.

5.2 Hauptschule

Die Mittelteile der Notenzeugnisse sind entsprechend Nr. 4 der Anlage auszufiihren.
5.3 Realschule

Die Mittelteile der Notenzeugnisse sind entsprechend Nr. 5 der Anlage auszufiihren.
5.4 Oberschule

Fiar die in der Oberschule eingerichteten Schulzweige gelten die Vorschriften der Nrn. 5.2,
5.3 und 5.5 entsprechend. Flr die nach Schuljahrgangen gegliederte Oberschule sind die
Mittelteile der Notenzeugnisse entsprechend Nr. 6 der Anlage auszufiihren; dies gilt auch flr
die Oberschule mit gymnasialem Angebot, die erst ab dem siebten oder dem neunten
Schuljahrgang schulzweigspezifisch unterrichtet.

5.5 Gymnasium (Schuljahrgange 5 - 10)
5.5.1 Die Mittelteile der Notenzeugnisse sind entsprechend Nr. 7 der Anlage auszuftihren.

5.5.2 Auf Abgangszeugnissen nach dem zehnten Schuljahrgang, die den Erweiterten
Sekundarabschluss I bescheinigen, ist zusatzlich unter ,Bemerkungen™ anzugeben: ,Versetzt
in die Qualifikationsphase der gymnasialen Oberstufe®.

5.6 Kooperative Gesamtschule

Fir die Kooperative Gesamtschule gelten die Vorschriften fiir die Schulformen der Nrn. 5.2,
5.3 und 5.5 entsprechend.

5.7 Integrierte Gesamtschule

5.7.1 Die Gesamtkonferenz beschlieBt flir die flinften bis achten Schuljahrgange Gber die
Erteilung von Noten- oder Berichtszeugnissen. In den neunten und zehnten
Schuljahrgangen werden Notenzeugnisse erteilt.

5.7.2 Wenn Notenzeugnisse erteilt werden, sind die Mittelteile der Notenzeugnisse
entsprechend Nrn. 8., 8.1 und 8.2 der Anlage zu gestalten.

5.7.3 Auf den Abschlusszeugnissen nach dem zehnten Schuljahrgang, die den Erweiterten
Sekundarabschluss I bescheinigen, ist zusatzlich unter Bemerkungen anzugeben: ,Versetzt
in die EinfGhrungsphase der gymnasialen Oberstufe®. Flr das Versetzungszeugnis am Ende
der im 10. Schuljahrgang geflihrten Einfihrungsphase der gymnasialen Oberstufe erfolgt die
Angabe nach Nr. 5.5.2.

5.8 Forderschulen

5.8.1 Forderschulen mit den Schwerpunkten Emotionale und Soziale Entwicklung, Héren,
Kdrperliche und Motorische Entwicklung, Sehen und Sprache.

5.8.1.1 In den Férderschulen nach Nr. 5.8.1 werden die Zeugnisse unter Berlcksichtigung



der Bestimmungen der Schulform erteilt, nach deren Kerncurriculum unterrichtet wurde.
Unter ,Bemerkungen™ kann auf besondere Sachverhalte, die sich aus dem
sonderpadagogischen Forderbedarf ergeben, hingewiesen werden.

5.8.1.2 Unter ,Bemerkungen™ wird angegeben, nach welchem Kerncurriculum die Schilerin
oder der Schiler unterrichtet wurde.

5.8.1.3 An Fdrderschulen mit dem Schwerpunkt Emotionale und Soziale Entwicklung
erteilte Zeugnisse weisen abweichend von Nr. 4.2.1 nur den Namen der Schule ohne
weiteren Zusatz aus.

5.8.2 Forderschulen mit dem Schwerpunkt Lernen

5.8.2.1 Am Ende des ersten Schuljahres erhalten die Schilerinnen und Schiler erstmals ein
Zeugnis. Dieses Zeugnis und die Zeugnisse des zweiten bis vierten Schuljahrgangs werden
als Berichtszeugnisse entsprechend dem Muster der Nr. 9.1 der Anlage erteilt. Dieses Muster
kann auch durch ein frei gestaltetes Berichtszeugnis ersetzt werden. Es werden die
Lernsténde in den Lehrgangen, das Arbeits- und Sozialverhalten nach Nr. 3.7 sowie
Interessen, Fahigkeiten und Fertigkeiten beschrieben.

5.8.2.2 Im flnften und sechsten Schuljahrgang werden Zeugnisse entsprechend Nr. 9.2 der
Anlage erteilt. Auf Beschluss der Gesamtkonferenz kénnen mit Zustimmung des
Schulelternrats Berichtszeugnisse erteilt werden.

5.8.2.3 Im siebten bis zehnten Schuljahrgang werden Notenzeugnisse erteilt. Die Mittelteile
sind entsprechend Nr. 9.3 der Anlage zu gestalten.

5.8.2.4 Zeugnisse, die im zehnten Schuljahrgang der Férderschule mit dem Schwerpunkt
Lernen erteilt werden, enthalten abweichend von Nr. 4.2.1 nur den Namen der Schule ohne
weiteren Zusatz.

5.8.3 Forderschulen mit dem Schwerpunkt Geistige Entwicklung / mit den Schwerpunkten
Hoéren / Sehen (Taubblinde)

In den Foérderschulen werden am Ende eines Schuljahres, bei Schulwechsel und bei
Entlassungen Berichtszeugnisse erteilt. Die Zeugnisse enthalten anstelle der Benotung von
Leistungen Aussagen Uber die Fortschritte in den verschiedenen Lernbereichen sowie zum
Arbeits- und Sozialverhalten. Die erreichten Kenntnisse, Fahigkeiten und Fertigkeiten sind
maoglichst genau zu beschreiben. Beim Verlassen der Schule erhalt die Schilerin oder der
Schiler ein Zeugnis, das in freier Form den erreichten Leistungsstand beschreibt und angibt,
ob die Schulpflicht erflillt wurde.

6. Abschluss- und Abgangszeugnisse; sonstige besondere Zeugnisse

6.1 Abschlusszeugnisse bescheinigen den Erwerb von Abschliissen, die nach der
Bezugsverordnung zu d erworben worden sind. Fir diese Zeugnisse sind Muster nach Nr. 10
der Anlage zu verwenden.

6.2 Ein Abgangszeugnis nach dem Muster der Nr. 11 der Anlage erhalten alle Schilerinnen
und Schiler, die die Schule nach Beendigung der Pflicht zum Besuch allgemein bildender
Schulen verlassen. In den Fallen nach § 1 Abs. 3 Satz 2 und Absatz 5 AVO-Sek I wird das
Abgangszeugnis nach dem Muster der Nrn. 11a oder 11b der Anlage verwendet.

6.3 Wechselt eine Schiilerin oder ein Schiler die Schule, ohne dass nach Nrn. 6.1 oder 6.2



ein Abschluss- oder Abgangszeugnis zu erteilen ist, so erhalt sie oder er ein Zeugnis mit
Angaben Uber den gegenwartigen Leistungsstand und einem Kopfteil nach dem Muster der
Nr. 1 der Anlage. Unter ,Bemerkungen® ist einzutragen: ... (Vor- und Zuname) verlasst die
Schule, um eine Schule in ... (oder: die........ Schule in........ ) zu besuchen." Bei den
Zeugnissen, die aus Anlass des Schulformwechsels nach der Grundschule erteilt werden,
entfallen diese Angaben. Auf Zeugnissen, die von Integrierten Gesamtschulen beim
Schulwechsel erteilt werden, sind die Schulform und der Schuljahrgang anzugeben, zu
deren Besuch das Zeugnis berechtigt.

Flr Zeugnisse nach Nr. 6.3 sind die Formulare mit einem Kopfteil nach dem Muster der Nr. 1
der Anlage zu verwenden.

6.4 Abschluss- und Abgangszeugnisse sind als Notenzeugnisse zu erteilen.

6.5 Es ist nicht zuldssig, Zensuren davon abhdngig zu machen, ob die Schilerin oder der
Schiler eine berufliche Tatigkeit aufnimmt oder eine andere Schule besuchen will.

6.6 Abschluss- und Abgangszeugnisse sowie Zeugnisse nach Nr. 6.3 dirfen unter
,Bemerkungen" keine Eintragungen enthalten, die fur die Schiilerin oder den Schiiler
nachteilig sein kdnnen. Positive Hinweise sind ebenso zuldssig wie Hinweise auf besondere
Leistungen im Schulleben, z. B. fur die Schilervertretung.

6.7 Wird das Abgangszeugnis oder Zeugnis nach Nr. 6.3 am Schuljahresende erteilt, so ist
bei erfolgter Versetzung unter ,Bemerkungen" einzutragen: ,Durch Konferenzbeschluss in
den Schuljahrgang ... versetzt."

Ein Vermerk Uber Nichtversetzung, Entlassung oder Verweisung darf nicht aufgenommen
werden. Wird in der betreffenden Schulform am Ende des in Frage kommenden Schuljahres
keine Versetzungsentscheidung getroffen, so ist zu vermerken: ,,... (Vor- und Zuname) ist
berechtigt, im Schuljahr ../.. den Schuljahrgang ...einer weiterflihrenden Schule zu
besuchen®.

6.8 Die in Zeugnisvordrucken zur Aufnahme von Beurteilungen oder Vermerken
vorgesehenen Licken, die offen bleiben, sind durch Striche auszuflillen. Das gilt auch flr
den freien Raum unter ,Bemerkungen®.

6.9 Abgangs- und Abschlusszeugnisse der 6ffentlichen Schulen und der anerkannten
Ersatzschulen sind mit dem kleinen Landessiegel der Schule zu versehen.

7. Wiirdigung ehrenamtlicher Tatigkeit

7.1 Zum Bildungsauftrag der Schule gehért die Mitgestaltung des sozialen Lebens (§ 2
Abs. 1 Satz 3 NSchG). Ein entsprechendes Engagement der Schiilerinnen und Schiiler zu
férdern und sie zur Ubernahme ehrenamtlicher Tatigkeit anzuregen, gehdrt zu den
Aufgaben der Schule. Soweit sich ein solches Engagement im Rahmen der Schule entfaltet,
kann es nach Nr. 6.6 in Abgangs- und Abschlusszeugnissen gewlirdigt werden.

7.2 Soweit die ehrenamtliche Tatigkeit auBerhalb des Verantwortungsbereichs der Schule
stattfindet, kann die Wirdigung beispielgebender Aktivitaten in einem Beiblatt zum Zeugnis
erfolgen. Als ehrenamtliche Tatigkeit kann ein Einsatz

- im sozialen, karitativen und diakonischen Bereich,

- im kulturellen Bereich (z. B. Kunst, Theater, Musik; Gedenkstatten- und



Denkmalpflege),
- im Natur-, Landschafts- und Umweltschutz,
- in der Jugendarbeit und
- im Sport
gewirdigt werden.

7.3 Schilerinnen und Schiiler, die eine Wirdigung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit auBerhalb
des Verantwortungsbereichs der Schule wiinschen, erhalten von der Schule ein Formblatt
nach dem Muster der Anlage 12, das von der jeweiligen Organisation in eigener
Verantwortung auszufillen und der Schule bis zum 1. Juni zuzuleiten ist. Die Schulleiterin
oder der Schulleiter entscheidet, ob die bescheinigte Tatigkeit den vorstehend genannten
Grundsatzen entspricht. Die Bescheinigung wird als Beiblatt zum Zeugnis ausgehadndigt.
Eine Kopie ist zu den Schiilerakten zu nehmen.

8. Wiirdigung der Arbeit von Schiilerlotsen

Nach Nr. 6.6 kdnnen in Abgangs- und Abschlusszeugnissen unter Bemerkungen positive
Hinweise auf das Arbeitsverhalten oder auf besondere Leistungen im Schulleben, z. B. fir
eine Schilervertretung, gegeben werden. Solche Hinweise sind regelmaBig dann zu geben,
wenn sich eine Schilerin oder ein Schiler in anerkennenswerter Weise flr die
Schilerlotsenarbeit zur Verfigung gestellt hat.

9. Schlussbestimmungen

9.1 Fir die Zeugniserteilung in der gymnasialen Oberstufe, im Abendgymnasium und im
Kolleg gelten die Bestimmungen dieses Erlasses nur insoweit, wie die Bezugsverordnungen
und -erlasse zu f und g sowie o bis r keine Regelungen enthalten.

9.2 Die Schulbehérde kann Schulen auf Antrag Abweichungen von den Bestimmungen
dieses Erlasses genehmigen. Der Antrag der Schule bedarf der Zustimmung des
Schulelternrats und des Schiilerrats.

9.3 Abweichend von Nrn. 5.6 und 5.7 gelten flr die Schilerinnen und Schiiler, die vor dem
Schuljahr 2011 / 12 in den 6. Schuljahrgang einer nach Schuljahrgangen gegliederten
Kooperativen Gesamtschule oder einer Integrierten Gesamtschule eingetreten sind, folgende
Regelungen:

9.3.1 Fiir die nach Schuljahrgangen gegliederte Kooperative Gesamtschule gelten die
Vorschriften fur die Schulformen der Nrn. 5.2, 5.3 und 5.5.1 entsprechend; auf
Abschlusszeugnissen nach dem 10. Schuljahrgang ist unter Bemerkungen anzugeben:
Versetzt in die EinfUhrungsphase der gymnasialen Oberstufe".

9.3.2 Die Mittelteile der Notenzeugnisse des siebten bis zehnten Schuljahrgangs einer
Integrierten Gesamtschule sind abweichend von Nrn. 5.7.1 und 5.7.2 entsprechend Nr. 8 der
Anlage zu gestalten. Auf den Abschlusszeugnissen nach dem zehnten Schuljahrgang einer
Integrierten Gesamtschule, die den Erweiterten Sekundarabschluss I bescheinigen, ist
zusatzlich unter Bemerkungen anzugeben: ,Versetzt in die Einfllhrungsphase der
gymnasialen Oberstufe™; Nr. 5.7.3 Satz 2 ist nicht anzuwenden.



10. Inkrafttreten, AuBerkrafttreten

Der Erlass tritt am 1.1.2012 in Kraft und mit Ablauf des 31.12.2016 auBer Kraft. Der
Bezugserlass zu a tritt mit Ablauf des 31.12.2011 auBer Kraft.

Anlagen (nichtamtliches Verzeichnis)
Anlagen: Mustertexte
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